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GENEL BILGILER

UNVANI

Merkez Muduri

BAGLI OLDUGU YONETICININ UNVANI

Rektor Yardimeisi

KENDISINE BAGLI KADROLAR

TUm Laboratuvar Kadrolari

YERINi ALACAK KiSi (VEKIL)

Mudur Yardimeisi

CALISMA SAATLERI

08.00-17.00

ORYANTASYON SURESI

ALMASI GEREKEN EGITIMLER

Kurum ici ve kurum disi egitimler

IS GEREKLERI

e [ lilkdgretim [ Lise [ ]Universite
EGITIM DUZEYI [ [OnlLisans | [ ]Viksek Lisans [X]Doktora
GALISMA TURU X]’am Zaman | | |Yar Zaman |_Donemsel |_|Stajyer
KADRO TURU Z Idari |_|Operasyon |_|Destek __|Danigman
DENEYiM GEREKSINiMi L]10 Yil X6-9 Yl [ 13-5Yil [ 10-2 Yil
YABANCI DL BILGISi Xingilizce [ ]Aimanca [ |Fransizca X|Diger
KULLANILMASI GEREKEN i
CIHAZ VE EKIPMAN Dvok [varise............

BILGISAYAR PROGRAM . "
BiLGisI XIMS Office [ Diger..........
L N Sabirli, takim galismasina yatkin, yenilikgi, etkili problem ¢ozme becerisine
g’éfﬁ&fggmmm sahip, iletisim becerisi guglU, dikkatli, idare ve yerinde karar verebilme
yetenegine sahip olmak.
BZEL IHTISAS / SERTIFIKA TS EN ISO / IEC 17025 standart egitimi sertifikasi veya oryantasyonu
Rektorlik tarafindan gdrevlendirme yazisi
YETKINLIK _ .
DEGERLENDIRMESI
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SIROAN GOREV VE SORUMLULUK ACIKLAMASI

Laboratuvarda TS EN ISO / IEC 17025 kalite yénetim sisteminin kurulmasi, islerligi ve sirekli gelisimi

1 icin gerekli organizasyonu olusturmak. Sistemin ve islerin aksamadan yiritilebilmesini saglamak,
yapllan calismalar hakkinda strekli bilgi almak.

9 Kalite politikasi dogrultusunda sunulan hizmetlerin en Ust kalitede gerceklesmesini saglayacak altyapi,
surec ve sonug odakli yénetimsel tedbirleri alarak laboratuvar hizmetlerini sunmak.

3 Kalite yonetim sisteminin yurdtilmesi ve gelistiriimesinden sorumludur. Kalite el kitabinda ve kalite
yonetim sisteminde kendisi ile ilgili tim konular ve uygulamalardan sorumludur.

4 Laboratuvarin politikalari dogrultusunda, laboratuvar hizmetlerinin dlzenli ylrimesini saglamak
amaclyla kurum ici tlim disiplinlerle iletisim halinde olmak.

5 Sorumlulugu altinda bulunan konularla ilgili 6zel ve kamu kuruluslari nezlinde laboratuvari temsil
etmek.

6 Kalite yonetim sistemi igerisindeki invanlara ydnelik personel atamasi yapmak, personel degisiklik ve
istihdamini koordine etmek.

7 Gorev, yetki ve sorumluluklari gergevesinde kalite politikasi, hedefler, kurum politikalari ve onaylanmis
stratejiler dogrultusunda laboratuvarin yonetmek.
Laboratuvar glvenligi konusunda alinan tedbirlerin surekli kontrol altinda tutulmasi ve gerektiginde

8 guincellenmesi, laboratuvar ¢alisanlarinin givenligi ve sadligi dikkate alinarak laboratuvarda ilgili
dnlemlerin alinasini saglamak.

9 Calisma saatleri icerisinde eksiksiz koordinasyonu saglamak ve hizmet butlinligl ve strekliligini tesis
etmek.

10 Denetimlerde denetcilere gerekli tiim bilgileri verir.

1 Deney oncesi, deney ve deney sonrasi faaliyetlerin uygun bir sekilde yiritilmesini saglamak igin
kaynaklarin bulunabilirligini saglamak.

12 Kendisine dogrudan bagl birimlerin sevk ve idaresini saglamak, bdliminin organizasyonunu yapip,
Rektorliige sunmak.

13 Birimle ilgili kaynak ihtiyaglarini, Rektérligiin onayina sunmak.

14 Rektorlik tarafindan kendisine verilen isleri yapmak.

15 Rektorlik ile ilgili toplantilara katilmak ve sonuglarini bagl personele aktarmak.

16 Laboratuvarda misteri memnuniyeti bilincini gelistirmek. Laboratuvar hizmetlerinde mdsteri
memnuniyetini en st diizeyde saglayacak faaliyetlerde bulunmak.
Laboratuvarda yapilan islerin kalitesini olumsuz yénde etkileyebilecek; bagimsizhgini, tarafsizigini,

17 karar alma ve galismalarindaki objektifligini zedeleyebilecek, ticari, mali, idari higbir faaliyet igerisine
girmeden, laboratuvarlarin ve personelin izerinde olusabilecek her tirlli i¢ ve dis baskiya karsi koyarak
ve gizliligi saglayarak hizmet verdirmek.

18 ic tetkik planini onaylamak. Laboratuvar kalite hizmetlerinin performans giivencesi igin tiim yonetimsel
ve teknik birimleri i¢ tetkik prosediriinde tanimlandi§i sekilde yapiimasini saglar.

19 Laboratuvarda ise baslayan personelin oryantasyon egitimi igin egitimlerin verilmesini saglamak,
yapilmasini kontrol etmek.

20 Kalite yonetim sistemini olusturan ilgili dokimanlarin kontrolii ve onayini saglamak.

21 Yonetimin Gozden Gegirme Toplantisina baskanlik yapmak, alinan kararlarin uygulanmasini takip
etmek.

29 Kendisine baglh kadrolarin yetkinlik-yeterlilik performans degerlendirmelerini, belirlenen periyodlarda
degerlendirmek.

23 Mevzuat ve ydnetmelikler kapsaminda kendisine verilen gérevleri gergeklestirmek
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Yukarida agiklamasi bulunan gérev tanimimi okudugumu ve goérev tanimimda gegen sorumluluklarimi bildigimi

kabul ederim.

Ad-Soyad:
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